
105 學年度第 1 學期第 3 次教務處處務會議紀錄 

日期：105 年 12 月 7 日(星期三)下午 1 時 30 分 
地點：誠正大樓 B309 會議室 
主席：陳教務長惠萍 
出席人員：詳如簽到表                                              記錄：郭旭芳 

壹、主席致詞 
恭喜教學組林靜萍小姐獲選本年度「業務績優暨創新人員」。也恭喜企劃組

鄭泰山組長榮陞專門委員。 
 

貳、上次會議決議執行情形 
提案 

案次 
案由 單位 決議 執行情形 

一 擬訂本校「學雜費調整作

業要點(草案)」 
學籍組 本案緩議，下週先提組長會議

討論 
參考其他學校辦

法修正後再議 
二 擬修正「國立臺南大學鼓

勵系所推動『課程分流』

補助要點」 

教學組 照案通過 公告週知 

三 擬增訂「國立臺南大學補

助教師辦理課程成果發

表會要點」 

教學組 修正第一、三、四、五條條文，

其餘照案通過 
公告週知 

四 天然災害期間，教師居住

地區停止上班、上課，其

服務學校所在地為正常

上班、上課，服務學校依

規定給予教師停班（課）

登記時，教學工作應如何

進行 

教學組 一、學校所在地或教師居住地

宣布停止上班、上課，則

停課，不須補課；如課程

進度需要，老師可與學生

協調補課。 
二、系所(中心)等開課單位，應

掌握所屬教師居住地，若

教師停課應隨時公告學生

知悉。 

已提教務會議審

議通過，修正本

校法規資料庫並

公告周知 

參、各組工作報告 
一、研究生教務組 

(一) 11 月 30 日舉辦之論文比對系統說明會，參加人數為教師 8 人，研究生 86 人，

總計 94 人，反應十分良好。 
(二)辦理本學期研究生課程棄選事宜，計有七位研究生提出申請。 
(三) 依主管會報決議辦理，發文本校專任教師，鼓勵碩、博士生（含進修碩士班）

於撰寫論文時善加利用 Turnitin 論文比對系統進行自我偵測，預先避免抄襲舞

弊情形發生。 
(四)本校「研究生章程」修正案已報教育部備查。 
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(五)與學籍組共同辦理本校學科標準分類調查表分類事宜。 
(六)104 學年度第 2 學期日夜間研究所論文指導費尚有少數系所未辦理核銷，已連

絡系所儘速辦理。 
(七)有關學生證製卡機，廠商已完成安裝，目前正進行測試，將於近期完成驗收。 
(八) 辦理研究生休、退學及退費等相關作業事宜。 

主席補充與裁示： 
(一)本週(12/5)召開招生委員會議，會議中有院長提出臨時動議，建議：本校預研生

修碩士班課程免繳學分費，以提升本校學生繼續就讀之意願。本議題在教務處

相關會議已討論多次，方案有二： 
1、比照清華大學、交通大學等學校不收取費用。 
2、採學生入學本校碩士班後，再予以退費。 

(二)請研教組商討，若更改現行收費方式，需修正那些相關辦法？ 若採學生入學

後退還所繳之碩士班學分費，因收入與支出年度不同，是否會有會計上的問

題？ 
 
二、教學業務組 

(一)本學期(105-1)棄選作業自 105 年 11 月 14 日至 11 月 28 日止(第 10、11 週)，總

棄選數 231 筆，比上學年同期多 120 筆。其中有同學棄選 3 門課程，另外有 1
門課退選人數達 10 人。 

(二)本學期(105-1)教務會議，本組完成訂修本校「磨課師課程實施試行要點」、「教

師教學須知」、「教師授課時數及支給超支鐘點費辦法」、「學生修讀輔系辦

法」、「彈性時間授課要點」、「推動微學分課程要點」、「遠距教學實施要

點」部分條文。除「學生修讀輔系辦法」須陳報教育部外，其他法規已以電子

郵件傳送專任師長知悉。 
(三)105 學年度第 2 學期開課資料由各系所完成建課，並請系所辦公室於今日(12 月

7 日)將開課資料送各相關單位。課務相關期程如下： 
1、教師線上排課時間：105 年 12 月 13 日(二)上午 9 時至 15 日(四)下午 5 時。 
2、第一階段選課：106 年 1 月 4 日(三)上午 9 時至 10 日(二)下午 5 時。 
3、第二階段選課：106 年 1 月 17 日(二)上午 9 時至 1 月 23 日(一)下午 5 時。 
4、第三階段開學加退選：106 年 2 月 20 日(一)中午 12 時至 3 月 6 日(一)下午

5 時。 
5、學生選課確認時間：106 年 2 月 27 日(一)中午 12 時至 3 月 6 日(一)下午 5

時。 
(四)依據學務處召開本校 118 週年校慶活動第一次籌備委員會議決議，12 月 17、

18 日(星期六、日)為本校 118 週年校慶運動會，全校師生課務調整為參加校慶

相關活動，已轉知師長勿利用當日進行補課、班聚或校外研習等活動。另於

106 年 3 月 30 及 31 日(四、五)調整放假。 
(五)教育部同意補助本校資工系辦理「行動寬頻尖端技術課程推廣計畫」，核定補

助總金額$699,287(經常費$288,717/設備費$410,570)。 
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主席裁示： 
(一)教務處近期通過之各類法規，仍有老師不甚清楚，請將相關辦法一一通知全校

教師知悉，並歡迎洽詢。 
(二)有關全英語授課鐘點費以 1.5 倍計算，原為鼓勵教師備課獎勵措施，部分師長

建議針對全英語授課機制，應予以檢討及評鑑。請教學組於下次主管會議前統

計近幾年開設全英語授課課程及修課學生之教學意見表，並參考其他學校擬訂

課程評鑑方案。 
 

三、學籍成績組 
(一)整理 105 級大學部學生畢業學習檔案檢核表並完成歸檔。 
(二)學雜費緩繳期限至十二週(105 年 12 月 2 日止)，追蹤未繳費名單並催繳。 
(三)辦理大學部學生休、退學退費業務(第 12 週前退費 1/3)。 
(四)至全國大專校院境外生生活資訊網，填報 105 學年度僑生未報到入學名單(共計

14 名)。 
(五)辦理 105-1 學年度大學(夜間部)就學貸款金額入帳轉正。 
(六)教育部委託國立臺灣師範大學辦理「我國學科標準分類調查各大專校院科系所

學程學科歸屬」，調查範圍為 105 學年度科系所學程與舊科系所學程，各系所

新版學科分類，已將資料發至各系所確認。 
(七)彙整各單位大學部 105 學年度第 2 學期註冊須知。 
(八)彙整各單位 106 學年度全校行事曆草案。 
(九)預作 105-1 學期畢業證書。 
(十)受理在校學生與校友各項成績單、學位證書補發及證明文件申請。 

主席裁示：106 學年度全校行事曆草案彙整後，請提下次主管會議討論。 
 
四、企劃組 

(一)105 學年度第 2 學期學士班寒假轉學考招生，於 105 年 12 月 5 至 22 日報名，

敬請同仁協助宣傳。 
(二)為建立本校各系所各學制招生名額之調控機制，訂定本校招生名額調整要點，

將提 105 年 12 月 14 日行政會議討論。 
(三)承辦大考中心 105 年 12 月 17 日 106 學年第 2 次高中英聽測驗試務，本次考場

設於國立新營高工，12 月 8 日進行考前測試、12 月 16 日試場布置，感謝同仁

的協助。 
(四)105 年 12 月 16 日參加國立臺南二中大學博覽會，已轉知各學院派員協助參展。 
【補充報告】 
(一)企劃組擬於 12/8 至新營高中進行第一次播音系統測試，12/16 除試場布置外，

進行第 2 次播音系統測試。 
(二)12/17 英聽考試公務車於上午 8:00 發車，大巴士於 8:20 發車。 

主席裁示：本次英聽考試地點更改於新營高工，請務必逐一通知自行前往監試之教師，

並提供行車路線圖。 
 

3 
 



五、進修推廣組 
(一) 辦理進修學位班及進修推廣班各項經費事宜。。 
(二)彙整「無形文化資產學程」105 年度期中成果報告，預計於 12 月 9 日前函送文

化部文化資產局綜合規劃組。 
(三)彙整 105 年度輔導加註學分班申請加註學員資料，預計 12 月提校友服務中心

的加科登記審查會議。 
(四)106 年度加註輔導專長及加註英語專長班招生中（報名至 105 年 12 月 20 日）。 
(五)12月 7日出席教育部召開「資優教師師資合格率及師資培育議題專家諮詢會議」，

未來希望可以與特教系合作開設國中小特教資優學分班的機會。 
(六)規劃 106 年度 1 月份各項活動如下： 

1、預計 106 年 1 月 16-18 日辦理補救教學研習。 
2、106 年 1 月 7 日（六）辦理臺灣民俗與民間信仰研習課程。 
3、106 年 1 月 23 日（一）辦理國小兒童戲劇研習。 
4、106 年 1 月 24 日（二）辦理國中閩南語教學研習。 
5、106 年 1 月 25 日（三）辦理國中心理衡鑑能力研習。 

(七)持續規劃及宣傳推廣教育各項學分進修、生活新知、證照輔導、師資培訓等課

程。 
 

 

肆、臨時動議(無) 

散會(下午 2:00) 
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