
105 學年度第 2 學期第 1 次教務處處務會議紀錄 

日期：106 年 2 月 15 日(星期三)下午 1 時 30 分 
地點：誠正大樓 B307 會議室 
主席：陳教務長惠萍 
出席人員：詳如簽到表                                                記錄：郭旭芳 

 

壹、主席致詞 
教務處過年後全校共同寒休日(大年初六、初七)，各組辦公室都有人員留守，維持

工作正常運作，感謝同仁的辛勞。提醒同仁除工作外，也要注意身體健康保養。 
開學前召開處務會議可了解各組工作進度並進行追蹤，有幾件事情，請各組事先

研議： 
一、博士班英文成績單是否增加成績及論文題目，請研教組與學籍組共同討論英文

成績單格式，並提相關會審議。 
二、系所提出「共時教學」方案，請研擬辦法並確認教師鐘點支領之相關問題。 
三、請研議雙 1/2 退學制度是否有放寬的空間。 
四、輔導中心對於高中生轉銜輔導問題，請學籍組協助比對學籍資料，進行個案資

料比對篩選。本項需求將於學生事務會議提出討論，請教務處協助。 
五、本學期仍將每月召開一次「招生策略暨院長會議」，各組如有需要與各學院討

論、宣達之議題，請事先提出。 
六、教務處召開「高教藍圖方案」讀書會，歡迎同仁共同參與。 
 

貳、各組工作報告 
一、研究生教務組 

(一) 印製 105 學年度第 1 學期研究生成績單並完成寄送工作。 
(二)辦理 105 學年度第 2 學期研究生復、休、退學事宜。 
(三)辦理 105 學年度第 1 學期研究生畢業離校相關事宜。 
(四)辦理 105 學年度第 2 學期研究所課程授課教師、時間、教室異動等事宜。 
(五)印製 105 學年度第 2 學期提早入學研究生之學生證。 
(六)受理研究生跨校選課及日夜碩班互跨選課相關事宜。 
(七)有教師提出成績已在線上登錄，建議取消紙本列印及簽名事宜，與學籍組討論

後續處理方式。 
(八)受理研究生學生證補發申請、中文單學期成績單、歷年成績單、各項證明文件

影印、英文成績單及英文畢業證書。 
補充報告：有關英文成績單加註論文成績及題目，已先進行格式草擬，亦與電算中心

印鳳小姐討論程式修改問題。 
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主席裁示：成績單格式之修改是否應該提教務會議(或其他相關會議)審議，請確認後，

提會議審議。 
 
二、教學業務組 

(一) 開學加退選期間自 2 月 20 日(一)中午 12:00 至 3 月 6 日(一)下午 5:00 進行；本

階段可辦理跨系所及跨校選課；選課截止後學生則於 2 月 27 日至 3 月 6 日進

行線上課程確認作業。 
(二) 配合總務處進行開學前教室環境清潔、教學設備維護。 
(三) 採購本年度設備費經費編列 10 台單槍投影機，9 台安裝於校本部教室、1 台榮

譽校區。 
(四) 跨領域學分學程擬訂於 3 月 8 日(三)中午 12:20 起於誠正大樓 B401 舉辦，本場

次可登錄通識護照 1 場，中午提供餐盒(11:40 至 12:10 領用)及贈送神秘小禮

物。 
(五)擬訂於開學第二週 3 月 1 日(三)中午 12:30 分假 B307 會議室召開｢全英語授課

辦法之研議會議｣，與會人員：各學院院長及全英語授課之教師。 
(六)提輔系申請共 11 名(其中 1 名為進修學士班學生，因該生於原學系的專業課程

學分仍顯不足，原學系不同意該生申請)，只有 2 名學生完成諮輔系所要求之

資料繳交；諮輔系擬訂於 2 月 15 日(今日)開會討論錄取名單。 
(七)進行府城校區及榮譽校區財產盤點。 

補充報告：Moodle 平台原預定本學期由數位系進行測試，電算中心表示因資料搬移

過程出現一些問題，系統狀態不太穩定，正積極與數位系進行討論。 
主席裁示：｢全英語授課辦法之研議會議｣，請事先準備已草擬之全英語授課問卷，以

備會議臨時討論之需求。 
 
三、學籍成績組 

(一)105-1 學期大學部、跨校選讀及校外選讀成績單(106 年 1 月 25 日寄出)。 
(二)印製 105-1 學期大學部交換生中、英文單學期成績單。 
(三)105-1 學期大學部計有 9 人因學業成績退學(7 人 2 次 1/2，2 人 1 次 1/2 扣考)。 
(四)辦理 105-1 學期畢業生維護及 105-2 學期休學、復學及退學維護。 
(五)105-2 學期寒假轉學生相關註冊資料送至各系辦(106 年 2 月 7 日報到)。 
(六)製作 105-2 學期來校交換生及轉學生學生證事宜。 
(七)105-1 學期大學部前 3 名名單簽核及獎狀印製。 
(八)105-2 學期大學部新生入學獎勵名單簽核及獎狀印製。 
(九)擬提行事曆草案於 105 學年度第 5 次(2 月份)行政會議討論。 
(十)受理在校學生與校友各項成績單、學位證書補發及證明文件申請。 
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四、企劃組 
(一) 106 學年度碩士班、碩士在職專班招生報名至 106 年 2 月 10 日（星期五），碩

士班錄取名額 241 名，統計報名人數為 506 人；碩士在職專班錄取名額 266 名，

目前報名人數為 424 人。 
(二)106 學年度碩士班考試日期為 103 年 3 月 11 日（星期六），碩士在職專班考試

日期為 103 年 3 月 12 日（星期日），請各系所協助各項試務工作。 
(三)105 學年度第二學期轉學考招生名額 38 名，正取 35 名，備取 36 名，經統計有

31 人完成報到手續。 
(四)有關大學繁星推薦入學預計 3 月 7 日(星期二)放榜，個人申請入學第一階段篩

選結果預計 3 月 16 日(星期四)公告，敬請各學系協助後續各項試務工作。 
(五)本校 106 學年度碩士班及在職專班考試工作，入圍時間為 3 月 8 日上午 8 時至

3 月 11 日中午 12 時。相關工作計畫已草擬完成，目前簽核中。 
(六)106 學年度 2 月至 3 月預計參加招生活動如下： 

序號 日期 活動 
1 2 月 15 日 高雄市立旗美高中大學博覽會 
2 2 月 17 日 國立新營高中大學博覽會 
3 2 月 18 日 國立新化高中學群介紹講座 
4 2 月 18 日 長榮高中大學博覽會 
5 2 月 20 日 光華高中大學博覽會 
6 2 月 25 日、26 日 2017 大學&技專校院多元入學博覽會 
7 3 月 4 日 嘉義市政府大學博覽會 
8 3 月 13 日、14 日 瀛海高中模擬面試 
9 3 月 22 日 南大附中模擬面試 

主席裁示：碩士班及碩士在職專班考試，3/10(五)下午及 3/11(六)進行場地布置、考

試之原上課班級，請配合教學組協助調整上課教室，並盡速通知上課教師

及學生。 
 
五、進修推廣組 

(一)辦理進修學位班及進修推廣班各項經費事宜。。 
(二)感謝同仁在美陵請假期間協助碩士在職專班經費事宜。 
(三)辦理勞動部 106 年度補助大專校院辦理就業學程計畫相關事宜，2 月 15 日下午

參加計畫推動說明會。 
(四)106 年度加註輔導專長學分班已於 106 年 2 月 6 日開課，修課人數計 37 人；106

年度加註英語專長學分班預計於 2 月 25 日開課，目前繳費人數 16 位，105 年

度第 2 學期的課程將與 105 年度加註英語專長學分班合併上課，以減少鐘點費

支出。 
(五)持續規劃及宣傳推廣教育各項學分進修、生活新知、證照輔導、師資培訓等課

程。 
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【主席結論】 
一、幾次在組長會議提到的工作，請各組持續推動。 
二、教務處工作很繁瑣，每位同仁手邊工作都十分繁重，若能事先規畫安排，必能得

心應手，以免遇事手忙腳亂。推廣組美雀組長行程管理做得很好，值得同仁效法。 
 

參、臨時動議(無) 

散會(下午 2:00) 
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