
國立臺南大學 102 學年度第 1 學期校外專業實習委員會 

會議紀錄 

 

時間：102 年 10 月 23 日（星期三）中午 12 時10 分 

地點：修正於誠正大樓 B307 會議室(原 B401) 

主席：莊副校長陽德 

出席人員：詳如簽到

單 記錄：陳淑媛 

 

壹、 主席致詞 
 

一、本次會議因校長至立法院備詢，故由本人代為主持，感謝大家的參與。  
二、本會議目的在建立並完備本校校外專業實習制度，以提升學生的就業競爭力，  

很榮幸邀請到兩位業界代表：迦賢塗裝科技(股)公司營業部王信欽協理，以及 
台糖公司訓練中心孫進發副主任與會。 

 

貳、 工作報告 
 

吳主任昆壽 
 

一、教育部現在非常重視學生未來的就業狀況，今天開會目的即是希望透過大家的 
意見及交流，讓本校學生能在學習過程中與業界結合，畢業後能很快進入合適 
的職場。 

 
二、兩位業界代表、各院院長及各系系主任都是委員會的成員，非常感謝大家的出 

席，相關的工作報告其實內容非常的多，也特別感謝宇平組長還有淑媛，對本 
次會議資料的準備。 

 

陳組長宇平 
 

本次校外實習委員會是本校第一次召開，過去本校雖已有實習辦法，但在 101 

年起教育部即極關注校外實習部分，盼各校務必注重實習學生的權益，並在函文中 

明示學校應確實進行校外實習機構的篩選跟評估，勿讓學生自行尋覓而缺配套措 

施。也希望學校設置相關校外實習委員會，以確實進行校外實習機構的篩選跟評 

估、合約及相關實習爭議之審議。因此本中心即進行修正本校校外專業實習實施辦 

法，並新訂定校外專業實習委員會設置要點，已提行政會議討論通過，詳請參閱書 

面資料第一大點。以下就工作報告內容做一摘要說明： 
 

一、教育部「昂首踏實—大專校院校外實習媒合資訊平台」可以幫助我們在未來拓  
展校外實習機構的時候更加容易！平台的操作也很容易，請各教學單位廣為運 
用。本中心也在 11 月 1 日(五)下午 13:30~15:50 在文薈樓 J306 電腦教室
舉辦一  
場平台的使用教育訓練，敬邀請各教學單位至少指派 1 人參加。 

 
二、有關校外實習學生意外保險，除依教育部函示之醫學生及各醫事相關科系學生 

均應額外投保意外傷害險不得由學生自付外，為保障實習學生安全及權益，修 
訂本校「校外專業實習實施辦法」第九條、第十條，各教學單位於學生前往業 
界實習前，須辦妥學生意外保險，並於實習前，將有關實習規定及生活作息等 
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注意事項詳細說明，俾讓實習學生瞭解與遵守。另，教育部辦理大專校院校外 
實習學生團體意外險共同供應契約 ，保費低廉，請各教學單位轉知及協助同學 
多加利用。相關內容詳請參閱會議資料增補之附件八。 

 
三、各教學單位應於校外專業實習實施前，應將實習學生之實習資料表彙交教學與 

學習發展中心學生學習輔導組存查。 
 

四、配合研發處進行高等教育校務資料庫「學 2.學生就學情況統計表—校外實習之 

部分」、「學 10. 學生實習人數及時數統計表」調查及填報，部分因實習過程 

無合約、公文或相關證明文件，而無法納入統計資料至為可惜 ，提醒注意。 
 

五、本校申請教育部就業培力卓越計畫通過補助，並訂定教學與學習發展中心「就 
業培力卓越計畫」開設校外專業實習課程補助要點，歡迎各教學單位向教學與 
學習發展中心提出申請。本(102 上)學期申請截止日延至 11 月 15 日。 

 
各項工作報告內容，敬請參閱會議書面資料。 

 
 
 

參、 提案討論 
 

提案單位：教學與學習發展中心學生學習輔導組 
 

案由一：各教學單位配合實習課程所訂定之校外實習相關要點、實習機構資格相關實 
習契約等(含原已訂定者)，提請討論。 

 
說 明： 

 
一、 依本校「國立臺南大學校外專業實習實施辦法」與「國立臺南大學校外

專 業實習委員會設置要點」，各教學單位配合實習課程所訂定之校外實
習相 關要點、實習機構資格、相關實習契約等應符合上述辦法及要點之
相關規 定辦理，以維護學生實習福祉。 

 
二、 目前各教學單位訂有校外實習相關要點者為：行政管理學系(附件六之

一， p14 )、經營管理學系(附件六之二，p19 ) 、體育學系(附件六之

三， p36)、諮商輔導學系(附件六之四，p53)、戲劇系(附件六之五，p59)
及動 畫媒體設計研究所(附件六之六，p66 )等6系所（動畫媒體設計研究

所雖無 實習課程，然在修業要點規定學生須於在學期間至動畫設計相關產
業公 司、研究中心實習或為該單位之正式人員，累計滿1個月，方可畢
業。相關 產業公司須經所務會議認可）。 

 
決 議： 

 
一、為保障實習品質、學生權益及為各系實習依據，請系所依各專業及本校母法 

「國立臺南大學校外專業實習實施辦法 」訂定或微調各系所已訂定之校外
實 習要點(或辦法)。另有關新訂實習合約及新增實習機構(複評)，請提本
校校 外專業實習委員會審議。 

 
二、請教學與學習發展中心就目前有訂定校外實習要點(或辦法)之系所，提供

相 關微調或增修之建議。 
 
 
 

 
提案單位：教學與學習發展中心學生學習輔導組 

 
案由二：訂定「國立臺南大學校外專業實習作業流程」(草案)，提請討論。  
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說 明：為利各教學單位校外實習之進行，研定「國立臺南大學校外專業實習作業流 
程」(草案)，含流程圖及流程說明，如(附件七，p72 )。 

 
決 議：照案通過。其中有關家長參與說明會部分，授權教發中心增修如附件七 。 

 
 
 

 
提案單位：教學與學習發展中心學生學習輔導組 

 
案由三：有關校外專業實習委員會召開時間及實習機構代表之聘任，提請討論。  
說 明：  

 
一、依「國立臺南大學校外專業實習委員會設置要點」，校外專業實習委員會每 

學期召開一次，必要時得召開臨時會議。召開時間請討論，以利各教學單位 
提案審議。 

 
二、本委員會需邀請實習機構代表2人（各委員聘期以一年一聘為原則，連聘得 

連任），邀請對象與方式等提請討論。 
 

擬 辦：  
 

一 、委員會召開時間：上學期為11月中旬；下學期為4月中

旬。 二、實習機構代表由各學院推薦1名，陳請校長遴聘之。  
 

決 議：照案通過。如遇困難，視狀況調整。 
 
 
 

提案單位：教學與學習發展中心學生學習輔導組 
 

案由四：為使學生理論與實務接軌並提升未來就業能力，擬請各學院或系所規劃開設 
校外專業與實習結合之課程，提請討論。 

 
說 明：近年教育部對於教學卓越相關計畫之關注焦點，著重在學校是否具有提升學 

生就業競爭力之規劃與具體成效，如與產業界合作開設校外實習課程、推 
動職場體驗學習等，本校102-103年就業培力卓越計劃亦以此為績效指標。 
故為長期培育本校學生就業力，擬請各學院或系所規劃新開設專業與校外 
實習結合之課程，或原課程結構增加校外實習。 

 
擬 辦：103學年度開始，擬以學院(或系所)為單位，每單位至少開設2~3門（或1 

門）校外專業實習課程。 
 

決 議：現階段請文化與自然資源學系、綠色能源科技學系及數位學習科技學系 
能開設校外實習課程，並鼓勵機電系統工程研究所結合現有計畫案、材料系 
碩士班結合現有課程，開設校外實習課程。 

 
 
 

肆、 臨時動議 

 
實習機構代表孫進發委員(台糖公司訓練中心副主任)之分享與建議： 

 
有幾點與大家分享： 
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一、首先敬佩學校對校外專業實習的重視，要落實校外專業實習，主要有三方面： 
學校、企業界、與學生。企業界需要得到一些學校的協助，因為學生要到業界 
實習，很多企業其實不是那麼歡迎，學校需多費心了解。 

 
二、學生的態度和參與特別重要。本人有三點個人淺見： 

 
(一) 要很明確地讓學生知道他去實習什麼？他實習的項目是哪些？因為業界收 

到此訊息才能知道派怎樣的指導員給予學生，以符合其需求，若沒做妥善 

的規畫與媒合，有時候學生實習結束還是沒有學習到什麼。 
 

(二) 指導老師很重要，其是業界跟學生間的橋樑，到底學生有沒有學到東西， 

指導老師可協調雙方進行修正，學校方面可做此方面的輔導和協助。業界 

也要很願意支持學生進行專業實習。如果說很多學生去到業界，若要業界 

以一對一方式指導的確不容易，我建議若業界無法配合學校需求，也可以 

採用分組方式，讓 2、3 個學生為一組，分派一個指導員，也可有效學 

習。 
 
 

(三) 學生的態度和參與非常重要，因為學生還是代表學校，故學生要從學校跨 

出去到業界，需要學校進行心理建設，成果發表也是一個很重要的呈現方 

式，實習過程若没有明確的學習目標 ，若只是依各部門需要進行幫忙，

學 生在實習結束後定將多所抱怨。最後，仍要再再肯定目前南大至本公

司實 習的學生，都很優。 

 
實習機構代表王信欽委員(迦賢塗裝科技公司協理)之分享與建議： 

 
要讓學生知道要學什麼這是很重要的，目前我接收的學生都是貴校經管系的學 

生，經管系有設計一些表格，都能提供一些讓學生思考的方向，比如說在會議資料 
第 27 頁，它就會給學生一些方向。在我的實習學生中有些是以前曾有過工作經驗 
的，所以他們會比較知道在企業界要學些什麼，也會比較主動，並很快投入，但有 
部分尚無工作經驗，會以為自己還是在學校單純的學習環境，故觀念和態度很需要 
引導，故對沒有工作經驗的學生，系所設計的學習表單就很重要，其會提供學生一 
個學習的目標和方向。 

 

伍、 主席結論 
 

一、很感謝二位業界代表委員的經驗分享，我們在實習之前會有一個職前說明會， 
基本上這個說明會就是告知學生要注意的部分，請各位也可以參考 27、28 頁
擬 訂的評量表，給學生一個方向。 

 
二、就剛才提案討論，請文資系、綠能系及數位系協助先規劃及提出專業實習課 

程。 
 

三、11 月 1 日下午在校內辦理的教育部大專校院「校外實習媒合資訊平台」系統

使 用說明會，請各系(所)先去了解哪些公司提供的實習機會跟系上的發展有

關， 可以提供學生去實習，故請各系所務必派人去參加實習說明會，感謝大家

與 會。 
 

 

陸、 散會：13:40 
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附件七 

 研訂校外專業實習相

關規章及作業要點 

 校外實習課程規劃 

 校外實習機構評估、

篩選及推薦 

 校外專業實習委員會

召開會議 

 公告合作校外實習機

構名單及相關資訊 

 辦理實習媒合及簽約 

 實習資料表填送 

學校 / 系 實習機構 實習生 家長 實習委員會 

複評實習機構

資格、審議學

校與實習機構

合作契約 

規劃 

 

輔 

 

導 

舉辦實習生職前

講習與訓練 

舉辦實習機構

說明會 

 實習生進行職

前講習與訓練 

 實習生參與實

習機構說明會 

 

 

邀請家長參與說

明會或填寫家長

同意函，使暸解

校外實習目的及

實習對學生助益 

實 

習 

前 

實 

習 

中 

實 

習 

後 

 

輔 

 

導 

實習機構對實習

生進行培訓、輔

導並定期考核 

 實習輔導教師對實

習生進行訪視輔導 

 實習生填寫實習報

告紀錄表 

轉換實習

單位申請 

審議各項

實習爭議 

評 

估 

效 

益 

 實習成績 

 成果發表及檢討 

回饋 回饋 

項目 

單位 

回饋 

國立臺南大學校外專業實習作業流程圖  

學校與實習機

構簽訂合作 



    國立臺南大學校外專業實習作業流程說明 

  

項

目 
工 作 內 容 承辦單位 協辦單位 備   註 

實 

習 

前 

研訂校外實習相關規

章及作業要點 

教學與學習

發展中心 

/各教學單位 

研發處 

/教務處 
 

校外實習課程規劃 各教學單位 教務處  

校外實習機構評估、

篩選及推薦 
各教學單位 

教學與學習

發展中心 

請多利用教育部「大專校外實習媒

合平台」，可向教學與學習發展中心

申請帳號 

校外專業實習委員會

召開會議 

教學與學習

發展中心 
各教學單位 

1.每學期召開一次，必要時得召開臨

時會議 

2.審議教學或相關單位之提案 

公告合作校外實習機

構名單及相關資訊 
各教學單位 

教學與學習

發展中心 
 

辦理實習媒合及簽約 各教學單位 

教學與學習

發展中心 

/秘書室 

1.進行媒合作業 

2.與實習單位合約書簽送校方用印。

合約正本教學單位自留，影本送教

學與學習發展中心備查 

舉行校外實習 

職前說明會 
各教學單位 

教學與學習

發展中心 

各教學單位自行辦理說明會，說明

實習內容、流程與規定 

實習資料表填送 各教學單位 
教學與學習

發展中心 

1.各教學單位協助實習生辦理意外保

險 

2.實習資料表完成後送教學與學習發

展中心存查 

實 

習 

中 

教師對實習生進行  訪

視輔導 
各教學單位   

實習特殊狀況處理   

(含轉換實習單位申請) 
各教學單位 

校外專業實

習委員會 
實習糾紛之處理 

實 

習 

後 

校外實習心得 

報告成績評核 

各教學單位 

/實習機構 
  

校外實習成果發表、  

檢討及回饋 
各教學單位 

教學與學習

發展中心 
 

 
 

http://www.academic.ntust.edu.tw/ezfiles/1/1001/img/127/contract_1000517.doc

