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113 學年度第 2 學期第 2 次教務處處務會議紀錄 

會議日期：114 年 3 月 12 日(星期三)下午 3 時 30 分 

會議地點：誠正大樓 B307 會議室 

主席：歐陽誾教務長                                               紀錄：汪恆斌 

出席人員：詳如簽到表 

壹、 主席致詞 

感謝教務處同仁準時與會，歡迎高教深耕助理羿樺的加入。另主管會報裁示，各單位

之中英文網頁內容，請定期更新並確認連結網站是否正常，下次主管會報將抽檢各單位網

頁。本次會議請各單位進行重要工作報告。 

貳、 上次會議（114 年 2 月 12 日）決議執行情形 

提案 案由 決議 執行情形 

一 擬修正本校「內部控制-GB01自辦

招生考試作業」 
照案通過。 

提 113學年度第 2學期內

部控制小組會議討論。 

二 擬修正本校「內部控制-GB02委辦

招生考試作業(含申請入學、四技

甄選入學)」 

照案通過。 

提 113學年度第 2學期內

部控制小組會議討論。 

三  擬修正本校「內部控制-GB03大

學部學生休復學作業」之作業程

序說明表、流程圖 

照案通過。 

提 113學年度第 2學期內

部控制小組會議討論。 

四 擬修正本校「內部控制-GB06「教

學評量待精進教師通報事件」之

程序說明表及流程圖 

照案通過。 

提 113學年度第 2學期內

部控制小組會議討論。 

五 擬訂定「國立臺南大學辧理幼

兒園在職人員修習幼兒園教師

師資職前教育專班課程試務命

題委員會作業要點」草案 

照案通過。 

已於本校法規資料庫及

網頁更新。 

參、 各組工作報告 

一、教學與學習發展中心 

(一) 已辦理完成 

1. 已於 114 年 2 月 27 日向教育部申請系所評鑑補助經費 200 萬元。 

2. 本校 111 學年度校外專業實習書面審查回覆意見業已陳核，奉核後依限函覆教

育部。 

(二) 辦理中 

1. 系所評鑑進度： 

(1) 教發中心：已提供人文學院 3 系、藝術學院 3系及特教系、諮輔系、體育系

等 9學系系所評鑑自評報告初稿修正建議。將於 114年 3 月 31日前函復評

鑑中心實地訪評委員推薦名單。 

(2) 各院系：刻正確認自評日期與委員名單、修正自評報告、確認實地訪評委員

推薦名單。 
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2. 本學期預計辦理演講場次與時間如下，歡迎各位師長一同參加： 

(1) EMI 系列教師研習： 

日期時間 講座主題 地點 

114/05/14(三) 

12:10-14:00 

Cross-Cultural Issues in the 

University Classroom: Work with 

(And Not Against) GenZ as a 

Unique Cultural Group (學術交流

基金會) 

誠正大樓 B503 

114/05/08(四) 

12:10-14:00 

Effective Teaching Strategies 

for EMI Instructors: Enhancing 

Clarity and Student Engagement 

(學術交流基金會) 

誠正大樓 B503  

114/05/22(四) 

12:10-14:00 

AI工具融入 EMI課程設計(暨南國

際大學駱世民教授) 
線上 

(2) 學習規劃師系列工作坊/講座（與教學組合辦）： 

日期時間 講座主題 地點 

114/03/14(五)  

14:00-17:00 

自主學習系列講座 1 

「學習規劃師-生涯卡牌使用工作坊」 
誠正大樓 B503 

114/04/23(三) 

15:30-17:00 

自主學習系列講座 2 

「學習規劃師提供的學習資源與培育歷

程」（台大學習規劃辦公室-鄭如珊執行

長） 

線上：

https://meet.google.com

/ynb-vyuu-dvg 

114/04/25(五)  

14:00-17:00 

自主學習系列講座 3 

「學習規劃師-生涯卡牌使用工作坊」 
誠正大樓 B503 

114/05/28(三)  

14:00-16:00 

自主學習系列講座 4 

讓學習規劃師助你的學習一臂之力- 

宜蘭大學經驗分享 

誠正大樓 B307 

說明：宜蘭大學 5 月份實體分享場次尚待確定日期。 

(3) 校外專業實習共通職能系列講座 

日期時間 講座主題 地點 

114/03/12(三) 

14:00-17:00 

校外實習職能系列線上講座 1： 

性別與工作：工作職場的性別保護機

制 

線上講座

（https://meet.google.co

m/mbp-ysca-q） 

114/03/19(三)  

14:00-16:00 

校外實習職能系列線上講座 2： 

實習場域的勞動職安 Tips 

線上：

https://meet.google.com/

bcn-zcmf-xie 

114/06/04(三) 

14:00-16:00 

校外實習職能系列線上講座 3： 

自我價值的創造-談工作與幸福人生 

線上：

https://meet.google.com/

bcn-zcmf-xie 

二、 企劃組 

(一) 已辦理完成 

1. 招生委員會： 

(1) 114 年 2 月 18 日(星期二)召開「114 學年度招生委員會第 8 次會議」，討論

114 學年度碩士班考試電機系錄取名單。 

(2) 114 年 3 月 4 日(星期二)召開「114 學年度招生委員會第 9 次會議」，討論

114 學年度碩士班、在職專班錄取名單及初試通過名單。 

2. 114 學年度碩士班、碩士在職專班試務： 

https://www.google.com/url?q=https://meet.google.com/ynb-vyuu-dvg&sa=D&source=calendar&usd=2&usg=AOvVaw3wBPztJ5EgA8CwN7Rrvwff
https://www.google.com/url?q=https://meet.google.com/ynb-vyuu-dvg&sa=D&source=calendar&usd=2&usg=AOvVaw3wBPztJ5EgA8CwN7Rrvwff
https://www.google.com/url?q=https://meet.google.com/ynb-vyuu-dvg&sa=D&source=calendar&usd=2&usg=AOvVaw3wBPztJ5EgA8CwN7Rrvwff
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(1) 114 年 2 月 21 日(星期五)公告電機系碩士班錄取名單。 

(2) 114 年 2 月 22 日、23 日(星期六、日)辦理考試。 

(3) 114 年 3 月 7 日(星期五)公告錄取名單及初試通過名單。 

3. 高中招生活動： 

(1) 114 年 2 月 12 日(星期三)臺南市立土城高中入班宣傳。 

(2) 114 年 2 月 14 日(星期五)彰化縣私立精誠高中大學博覽會。 

(3) 114 年 2 月 18 日(星期二)嘉義縣立永慶高中大學博覽會。 

(4) 114 年 2 月 19 日(星期三)國立員林高中、長榮中學、國立苑裡高中大學博覽

會。 

(5) 114 年 2 月 21 日(星期五)國立嘉義女中大學博覽會：戲劇系張麗玉老師、生

科系黃文伯老師、數位系蘇俊銘老師。 

(6) 114 年 2 月 21 日(星期五)國立東石高中入班宣傳。 

(7) 114 年 2 月 25 日(星期二)高雄市立林園高中入班宣傳。 

(8) 114 年 2 月 26 日(星期三)國立旗美高中大學博覽會。 

(9) 114 年 3 月 1 日、2 日(星期六、日)2025 全國大學博覽會，於臺大綜合體育

館舉辦。 

(10) 114 年 3 月 5 日(星期三)國立屏北高中大學博覽會。 

(11) 114 年 3 月 6 日(星期四)國立旗美高中入班宣傳。 

(12) 114 年 3 月 7 日(星期五)高雄市立三民高中、國立北門高中大學博覽會。 

(13) 114 年 3 月 8 日(星期六)嘉義縣大學博覽會。 

(14) 114 年 3 月 10 日(星期一)臺南市私立南光高中大學博覽會。 

4. 大學招生專業化發展計畫執行情形： 

(1) 114 年 2 月 17 日(星期一)辦理「招生專業化知能教育訓練(2)」。 

(2) 114 年 2 月 27 日(星期四)公告申請入學之學系甄試審查資料準備指引。 

(3) 114 年 2 月 27 日(星期四)國立屏東大學蒞校參訪，進行招生專業化計畫之雙

校交流活動。 

(4) 114 年 2 月 27 日(星期四)回傳總計畫辦公室「114 年 1-2 月計畫執行情況」。 

(5) 114 年 3 月 5 日(星期三)辦理「模擬審查暨評分員訓練工作坊」。 

(二) 辦理中 

1. 招生委員會：114 年 3 月 18 日(星期二)召開「114 學年度招生委員會第 10 次會

議」，討論 114 學年度碩士班考試諮輔系及教育系公費生錄取名單、114 學年

度綠能系進學班錄取名單、114 學年度轉學考簡章、114 年度產碩專班(秋季班)

簡章、114 學年度 STEM 學士後專班(秋季班)簡章。 

2. 114 學年度綠能系進學班試務： 

(1) 114 年 3 月 15 日(星期六)辦理 114 學年度綠能系進學班面試。 

(2) 114 年 3 月 25 日(星期二)公告錄取名單。 

3. 114 學年度碩士班複試： 

(1) 114 年 3 月 15 日、16 日(星期六、日)諮輔系及教育系公費生複試。 

(2) 114 年 3 月 25 日(星期二)公告諮輔系及教育系公費生錄取名單。 

4. 114 年 3 月 18 日(星期二)公告 114 學年度繁星推薦錄取名單。 

5. 114 年 3 月 27 日(星期四)公告 114 學年度申請入學第一階段通過篩選名單。 

6. 114 學年度身心障礙甄試試務： 

(1) 114 年 3 月 12 日(星期三)14:00，於 B401 辦理監試說明會。 
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(2) 114 年 3 月 19 日至 20 日(星期三、四)試場布置。 

(3) 114 年 3 月 21 日至 24 日(星期五至一)於本校舉辦考試。 

(4) 114 年 3 月 25 日(星期二)試場復原。 

7. 114 年 3 月 26 日(星期三)召開「114 學年度聯保會第二次委員會」，討論 114

學年度考生資格審查。 

8. 高中招生活動： 

(1) 114 年 3 月 14 日(星期五)高雄市立小港高中、台中市立龍津高中大學博覽

會。 

(2) 114 年 3 月 29 日(星期六)桃園市立內壢高中大學博覽會。 

9. 大學招生專業化發展計畫執行情形： 

(1) 114 年 3 月 12 日(星期三)及 3 月 26 日(星期三)辦理「模擬審查暨評分員訓練

工作坊」。 

(2) 114 年 3 月 21 日(星期五)參加總計畫辦公室辦理之「3 月南區小組會議」。 

(3) 114 年 3 月 31 日(星期一)辦理「113 學年度大學招生專業化發展計畫第 3 次

專家諮詢會議」。 

三、 學籍成績組 

(一) 已辦理完成 

1. 辦理大學部 113-2 學期轉學生學分抵免事宜至 2 月 23 日(星期日)截止。 

2. 辦理 113-2 學期來校跨選生、校外選讀生學號及學籍資料審核及建檔作業。 

3. 辦理 113-2 學期開學前休學全額退費作業。 

(二) 辦理中 

1. 3月 19日(星期三)廠商來辦公室修繕工程(線路、桌子及空間)。 

2. 3月 15日(星期日)後辦理 113-2學期教育部高教司及統計處，填報註冊、休學、

退學人數及相關資料統計。 

3. E-mail、簡訊通知及催促 113-2學期大學部未完成註冊繳費學生。 

4. 彙整 114 學年度日間大學部各學系轉系條件。 

5. 加退選課確認後印發大三主副修核對清單(大三生核對後請自行留存)、大四生

主副修核對清單(簽名確認)，請班代於 3 月 19日(星期三)前全班收齊後，送交

學系辦理審核，各學系審核完成後(核章)，於 3月 28日(星期五)前送回本組覆

審畢業學分及存查。 

6. 擬於 113-2學期教務會議提案討論成績更改、學生抵免學分辦法。 

7. 約於第 4 週掛號通知學生、家長(簡訊及 E-mail)前 1 學期已有 1 次成績不及格

達 1/2者，以免連續 2次 1/2 遭受退學情事發生。 

8. 約於第 4 週掛號通知學生、家長(簡訊及 E-mail)大學部已屆修業期限(2 年)同

學，於本學期應修畢畢業學分事宜。 

9. 受理在校學生與校友各項成績單、學位證書補發及證明文件申請。 
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四、 研究生教務組 

(一) 已辦理完成 

1. 發信通知各系所同仁，國家圖書館來函，提醒本校 112 學年度尚有部分紙本學位

論文未完成送存作業，請各系所協助辦理。 

2. 完成 112-2 學期畢業研究生之學籍資料卡製作及歸檔作業。 

3. 辦理研究所課程授課教師、上課時間、教室異動等線上審核事宜。 

4. 通知系所 113-2學期選課人數未達開課人數之課程進行關課。 

5. 完成 113-2學期提早入學學生學分抵免作業。 

(二) 辦理中 

1. 持續以簡訊及電話聯繫本學期學雜費未繳費學生，預計於 3 月底郵寄催繳通知，

提醒學生盡速繳款。 

2. 彙整辦理 113-2 學期碩博士班專、兼任教師授課時數表事宜。 

3. 核對及確認 113-2 學期研究生選課學分，後續由出納組及進修推廣組製作學分

費繳費單。 

4. 填報 11403 期大學校院校務資料庫資訊，本組需填報的報表為：學 1、學 2、學

4、學 5、學 6、學 9、學 12、學 13、學 29 及校 14。 

5. 持續受理研究生學位證明書補發、學生證補發、中文單學期成績單、歷年成績

單、各項證明文件影印、英文成績單及英文畢業證書等之申請。 

6. 持續辦理教師及研究生論文比對系統、學術倫理課程平台之帳號申請及系統使

用詢問業務。 

五、 教學業務組 

(一) 已辦理完成 

1. 完成本學期(113-2)選課事宜：本學期開課 1,198 門、關課 69 門(含大學部專業課

程 36 門、通識 14 門、師培 2 門、碩士班 16 門、博士班 1 門)；課程大綱上傳率

100%；大四申請減修學生共 471 人。112 學年度起各單位之開課數如下表： 

學期 
大學部 

專業課程 

通識 

課程 

師培 

課程 
碩士班 博士班 總計 關課數 

112-1 769 167 52 323 18 1329 37 

112-2 734 155 48 293 12 1242 58 

113-1 716 170 53 295 9 1243 54 

113-2 707 155 50 277 9 1,198 69 

註：113 學年度起，大學部專業課程開課人數下限由 8 人調整為 12 人。 

2. 本學期全英課程實際開課共 49 門(碩博 14 門、大學部 35 門)，其中有 25 門為全

英不加成。 

3. 教育部臺灣大專院校人工智慧學程聯盟計畫(簡稱 TAICA 聯盟計畫)第二期計畫，

本學期共開設大學部鏡像課程〈機率與統計〉1 門。 

4. 公告 3 月 19 日(三)下午起至 3 月 25 日(二)之課程配合本校承辦 114 學年度身心

障礙學生甄試改為線上授課。 

5. 114 年設備費教室用單槍投影機及電腦(含辦公室)，已全數完成採購驗收。 

6. 填報 113 年度財務績效報告書。 

7. 填報 2025 年天下 USR 問卷。 
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8. 113-2 學期申請 16+2 週彈性授課之課程數共 515 門，其各系院申請資料如下： 

(二) 辦理中 

1. 通知全校教學單位核算專兼任教師鐘點費事宜。 

2. 審核教師升等相關資料。 

3. 加退選結束將本學期課程及相關內容上傳教育部課程網站。 

4. 本(113-2)學期全英語審查會議為 5 月 7 日(星期三)；校課程會議為 6 月 4 日(星

期三)，已先行 mail 通知各中心及院系所人員預留主管與會時間。 

5. 彙整本學期 SDGs 各單位開課情形。 

6. 配合個資稽核，清查系統帳號。 

六、 數位影音學習組 

(一) 辦理中 

1. 遠距課程相關業務： 

(1) 邀請全校教師申請 114-1 開設遠距課程，需經過系院課程會議審查通過，於

開學第三週(114 年 3 月 7日)送至教務處數位影音學習組彙整。 

(2) 申請 113-2 遠距開課教師的教材補助費、教學助理費及著作權合約書用印等

相關事宜。 

(3) 規劃 113-2 遠距教學相關研習，及邀請研習活動講師。 

序號 學院 系所 彈性課程數 總開課數 比例 院彈性課程數 院總開課數 比例

1 教育學院 0 3 0.00%

2 教育系 50 87 57.47%

3 諮輔系 37 40 92.50%

4 特教系 18 53 33.96%

5 幼教系 32 34 94.12%

6 體育系 36 50 72.00%

7 人文學院 2 2 100.00%

8 文資系 7 42 16.67%

9 國文系 6 67 8.96%

10 英語系 17 70 24.29%

11 理工學院 2 6 33.33%

12 數位系 25 40 62.50%

13 應數系 10 29 34.48%

14 材料系 13 35 37.14%

15 資工系 10 34 29.41%

16 電機系 18 49 36.73%

17 生科系 16 31 51.61%

18 生態系 17 38 44.74%

19 綠能系 42 73 57.53%

20 藝術學院 1 1 100.00%

21 音樂系 37 52 71.15%

22 視設系 1 55 1.82%

23 戲劇系 15 32 46.88%

24 經管系 11 34 32.35%

25 行管系 25 36 69.44%

26 通識中心 46 155 29.68%

27 師培中心 21 50 42.00%

515 1198 42.99% 515 1198 42.99%

113-2學期彈性授課(16+2)開課情形彙整表

其他

單位
67 205 32.68%

173 267 64.79%

32 181 17.68%

教育

學院

人文

學院

環生

學院

總計

36 70 51.43%

78 193 40.41%

54 140 38.57%

75 142 52.82%

理工

學院

藝術

學院

管理

學院
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2. 磨課師課程相關業務：邀請全校教師申請 114-1開設磨課師課程，經過系院課程

會議審查通過，於開學第三週(114年 3月 7日)送至教務處數位影音學習組彙整。 

3. 協助全校教師檢視 3月 19日(星期三)至 3月 25日(星期二)進行線上授課所需設

備及相關技術協助。 

七、 進修推廣組 

(一) 已辦理完成 

1.  完成 114 年度上半年產投計畫開班，含越南語基礎班、進階班及 3D 動畫與 AI

共創班計三班，皆已在上週及本週陸續開課。 

2.  有關本校辦理「114 學年度幼兒園在職人員修習幼兒園教師師資職前教育課程

專班」招生考試聯合命題工作，已於 2 月 12 日處務會議通過試務命題委員會作

業要點，另選任委員已簽請校長圈選完成。 

(二) 辦理中 

1. 113 學年度第 2 學期樂齡大學校外參訪活動訂在 3 月 17 日（星期一）辦理，本

次規劃至烏山頭水庫及參訪臺南藝術大學。 

2. 有關本校辦理「114 學年度幼兒園在職人員修習幼兒園教師師資職前教育課程

專班」招生考試聯合命題工作，計畫書草案（含經費申請）已傳送教育部先行

審閱，並訂於 114 年 3 月 19 日（星期三）下午 2:30 召開校內第一次會議。 

3. 教育部於 114 年 2 月 27 日召開「114 學年度偏遠地區學士後教育學分班開班協

調會議」，本校協助分享招生資格審查等行政經驗，會議決議請本校協助開 1

班，後續依教育部時程規劃於 4 月 15 日提送開班計晝；今年與往年不同的部

分為： 

(1) 服務年資計算，原住民身分者服務年資不限偏遠地區。 

(2) 現職偏遠地區學校薦送者（檢附推薦書），服務年資加一學期。 

(3) 設籍於服務之偏遠地區學校縣市（113 年 9 月 1 日設籍），服務年資加一學

期。 

4. 本組提送勞動部政策性產投課程一班（越南語及其社會文化班），於 3 月 13 日

（星期四）上午至產投辦公室進行簡報及答詢。 

5. 教育部於 114 年 3 月 4 日召開「114 年度聯合教學演示能力測驗籌備會議」，本

校原協助 115 年度偏遠地區教學演示及本土語教學演示，因人力資源有限已向

教育部協請調整為 115 年度辦理偏遠地區教學演示，116 年度辦理本土語教學演

示。 

6. 持續進行各類推廣課程規劃與招生： 

(1) 證照輔導：臺灣台語認證及師資培訓進階班、創意手工皂專業師資培訓班、

CBM 嬰幼兒按摩教保及托育人員檢定班、嬰幼兒動能知覺瑜珈與知覺動作遊

戲教保及托育人員檢定班、BSS 嬰幼兒音樂手語初階教保及托育人員檢定班、

NBF 嬰幼兒副食品設計及製作檢定班、生成式 AI 素養認證班。 

(2) 產投計畫：越南語基礎班、越南語進階 V1 班、3D 動畫與 AI 共創班。 

(3) 樂齡學習：中醫經絡養生課程、臺灣鐵路旅遊、禪學與人生、水墨畫課程。 

(4) 生活新知：中醫基礎理論(黃帝內經)、居家手工皂、日語會話初級 2、中級日

語 J15、初階日語 J4、初階越南語 I、道教與生活、和諧粉彩-FUN 心玩粉彩、

心智圖(記憶)學習親子講座、飛針繡藝術班。 
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八、 教務長室 

(一) 已辦理完成 

1. 完成分配 113 年度碩士在職專班及進修學士班回饋金補助各系所開班費用。 

2. 本處教務業務內部控制作業修正案，已提送主計室彙辦，將於本學期內部控制小

組會議審議。 

(二) 辦理中 

1. 因應教育部「專科以上學校自審教師資格認可及輔導實地訪視」作業，訂定本校

「教務處中心教師聘任與升等審查準則」，俾利相關業務推動。 

2. 113-2 學期教務會議將於 114 年 4 月 16 日(星期三)下午 2 時 30 分，於誠正 B401

會議室辦理，屆時請各位同仁協助支援。 

主席裁示： 

一、 關於系所評鑑，請提醒各學院及學系，依規劃期程進行準備，以期與校同步進行。 

二、 在職涯共通職能活動辦理上，請與校友中心進行合作，使學生能夠獲得更完善的
職涯規劃與實習機會。 

三、 請教務處同仁全力支援校內外相關考試試務工作。 

四、 本處研究生教務組將於 114 學年度進行組織整併，相關研究生業務將依屬性，分

別移轉至學籍成績組及教學業務組，4 月將進行業務及工作場域調整，工作項目

及內容請淑惠及瑾瑜多加協助。 

五、 對於降低休退學比率，是否取消雙 1/2 或扣考制度，請提主管會議討論，以確認

實施之可行性。 

六、 請各學系開課前，先行評估學生修課情形，並思考建立合理機制協助系上開課，

如採合班開課方式進行，以減少關課數之情形發生。 

七、 持續蒐集 16+2 週彈性授課之相關意見回饋，以評估未來發展方向。 

八、 請思考如何鼓勵學生，修習國內外相關優質線上課程，如 Coursera、Edx 及 Ewant

等，以達數位自主學習之成效。 

肆、 臨時動議：無。 

伍、 散會：下午 4 時 10 分。 


