
自主合作
學習團體
核銷說明



學生自主合作學習團體補助作業，係由本校

執行教育部高等教育深耕計畫經費支應。

經費編列基準與核銷，依《大專校院高等教

育深耕計畫經費使用原則》(109年02月05日修正) 辦理。



有疑問請電洽本中心#784



• 本校統號: 69116104。

• 「品項內容」、「數量」及「總價」

•

• 交易明細

★每張發票或收據請於”空白處”，書寫受匯款人姓名、
身分證字號、組別。同組多張發票，請以1人為代表!
(首次受匯款者請繳交[匯款申請書])

收銀機二聯式或
三聯式發票

第00組

受匯款人:王大明
身分證字號:A123456789

第00組
受匯款人:王大明
身分證字號:A123456789

Ex: 3M剪刀 1*$69 69T
百利奇異筆(黑) 3*$22 66T
小學堂教具材料包 10*40        400T
總計 535



 開立發票或收據抬
頭請寫「國立臺南
大學」，本校統一
編號 69116104

 寫明資料名稱、數
量、單價、總額

 店章需有統一編號
章及負責人私章

1.演出傳單
2.彩排稿
3.宣傳海報
4.教案
…(請列出內容)

手開二聯式、
三聯式發票

↓寫學校統一編號

↑寫國字數字

↑加總要正確

受匯款人:王大明
身分證字號:A123456789

第00組

↓寫採購日期



• 記載品名，僅有”代號”者，應加註品名並簽名
證明

★採購時請記得索取發票及交易明細(收銀機發票需檢附)或收據!

★三聯式發票，需一併附上第二聯(收執聯)和第三聯(抵扣聯)，單聯無法核銷!

★手開發票/收據，如品名為，ex:文具一批、影印一批、美工用品一式，請於收
據上備註採購細目，或額外提供商品細目清單、銷貨單。

★手開發票/收據，單價*數量=總價，乘算及加總應正確! 合計總價應用國字書寫，
EX:零壹貳參肆伍陸柒捌玖

★請大批採購，勿小額採買，以減少收據/發票數量。

★請盡早採購，集中於學期末採購會來不及核銷~



檔名:組別編號

2.核銷時請攜帶核銷
EXCEL檔案及發票/收
據至本中心。

範例: 1張發票輸入1列(A品名、D單位、E數量、F總價)，3張發票就要輸入3列。



沒負責人私章

不是統一編號章

無單價?非消耗性物品，
不予核定

明細應逐點列出，
不能寫一批、一式

組號、受匯款人、身份證字號?



    零食、購物袋，不予核銷    



 非教育部補助款規定的經費項目

 非與教師教
學、學生學之
必要支出項目，
無合理關係

↓抬頭沒寫學校全名
↓



私人用品不要夾帶入小組採購清單中





經費報支違法態樣

★請注意不要觸法!



Q1：單價較低百元以上之不易損耗物品，可否購買?

A1：依據行政院主計總處- 物品管理手冊第三章第 16 點第 1
項，各機關物品增加有存管必要者，應辦理登記，並按
性質、效能及使用期限分類為消耗用品及非消耗品。
前項消耗用品及非消耗品之分類，各機關得視物品重要
性及內部控制情形，經機關首長核准後自行調整。

白話文：部分消耗性物品單價雖未達二千元，但校方會要求管理單位比
照非消耗品標準列管，代表同學採購使用後，要送至本中心列
管，因此請盡量避免本狀況發生。
~消耗性物品採購須謹慎，無法核銷的請自行吸收~



Q2：屬於消耗品的碳粉匣、墨水匣可否購買?
A2：此為學校管制性消耗品，故不予補助。

Q3：外接式硬碟、大容量隨身碟可否購買?
A3：上述會被列為學校財產，須由管理單位登

錄管理，故不予補助。



Q4：書籍、雜誌、儀器設備可否購買?
A4：本計畫無編列圖書儀器設備費用。

★依據教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列基準表，辦理計畫所須
購置必需之參考圖書資料，且圖書之購置以具有專門性且與計畫
直接有關者為限，爰其性質應屬短期參考書(未達2年)且為經常性
小額支付，不宜列入財產帳。如屬圖書館典藏之圖書，應於計畫
編列時，逕於資本門項下編列，以符規定。



十六、各機關物品之增加，有存管必要者，應辦理登記，
並按性質、效能及使用期限分類如下：
（一）消耗用品：指物品經使用後喪失其原有效能或

使用價值者，如事務用品(文具類、用具類、清
潔類，如掃把、水桶)、紙張用品、衛生用品、
電腦週邊耗材（如:光碟片、線材、讀卡機、低
單價隨身碟、記憶卡等，但是要跟執行學生合
作學習團體有關的合理範圍才支)。

《行政院主計總處- 物品管理手冊》

本
計
畫
有
補
助



（二）非消耗品：指物品質料堅固，不易損耗者，如辦公設
備(桌、椅、櫃、屏風)、事務用具 (護貝機、裁紙機、
大型釘書機(槍)、碎紙機、檯燈、電話機、手機、收
錄音機、對講機、錄音筆、音響、喇叭、碎紙機等)、
餐飲用具(攪拌器、微波爐、鍋具等)、陳設用具、什
項用品，如電器 (除濕機、空氣清淨機、烤箱、製冰
機、吸塵器等)、電腦硬體週邊設備(錄影機、相機、
單眼鏡頭、路由器、集線器、LED顯示器、印表機、
掃描器、VR眼鏡、不斷電系統、燒錄機、電腦軟體、
攝影機)、電動工具(電鑽、電鋸等)、防護用具(監視
器、防身器材、警鈴等)、醫療用具、美容用具、康
樂用具、被服用具(睡袋、棉被等)等。

本
計
畫
無
補
助



有疑問請電洽本中心#784







具有下列情事之一者，不得聘任為業界專家：
一、曾犯內亂、外患罪，經有罪判決確定或通緝有案尚未結案。
二、曾服公務，因貪汙瀆職經有罪判決確定或通緝有案尚未結案。
三、曾犯性侵害犯罪防治法第二條第一項所定之罪，經有罪判決確定。
四、褫奪公權尚未復權。
五、受監護或輔助宣告尚未撤銷。
六、經學校性別平等教育委員會或依法組成之相關委員會調查確認有性侵害行為

屬實。
七、經學校性別平等教育委員會或依法組成之相關委員會調查確認有性騷擾或性

霸凌行為，且情節重大。
八、偽造、變造、湮滅或隱匿他人所犯校園性侵害之證據，經有關機關查證屬實。
九、偽造、變造或湮滅他人所犯校園毒品危害事件之證據，經有關機關查證屬實。
十、體罰或霸凌學生，造成其身心嚴重侵害。
十一、行為違反相關法令，經有關機關查證屬實。
業界專家有前項各款規定情事之一者，學校應向學校主管機關辦理通報事宜，聘
任業界專家前，應辦理資訊蒐集及查詢；其通報、資訊蒐集、查詢及其他相關事
項，準用不適任教育人員之通報與資訊蒐集及查詢辦法之規定。







授課時間每節為 50 分鐘；連續上課 2 節者為 90 分鐘。未滿者講座 鐘點費應減半支給。
«中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點»



•

•

• (1)講師
領據、(2)活動簽到表及(3)活動成
果



查詢匯款狀況

請至本校出納組款項查詢系統 查詢 http://140.133.3.159/jqcashweb/


