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學生自主合作學習團體補助作業，係由本校執行教育部

高等教育深耕計畫經費支應。

經費編列基準與核銷，依《大專校院高等教育深耕計畫

經費使用原則》(112年1月16日修正)辦理。



6/30
前申請

• 5/15 – 6/30各組召集人登入EP平台/合作學習區，提交小組申請書(含附件)。
• 最晚7/3 公告申請結果及核定金額。

7/15
前填答

• 召集人於7/15前上傳修正版計畫書(獲通知須修改者)。
• 各組成員至EP首頁/校內聯結區，填寫「113-3自主團體問卷(期初)」。
• 符合高教公共性助學金資格者，可向教發中心申請「自學成長助學金」。

8/31
開始核銷

【第一階段請購】核銷檔案&發票/收據，請親送教發中心；被匯款人請攜帶匯款申請書(首次匯款者)。
•期中檢核► 8/31前，召集人登入EP平台/合作學習區，上傳4次活動紀錄表。

9/30
前上傳小組

作業

9/30
前核銷完畢

【第二階段請購核銷】核銷檔案&發票/收據，請親送教發中心，請親送教發中心核銷。

•召集人登入EP平台/合作學習區，上傳成果海報(A3圖檔.jpg格式)、 7次活動紀錄表。

• 召集人上傳小組成果影片(影片3分鐘.mp4格式)至共享雲端硬碟: https://reurl.cc/kOR8Eb

• 各組成員至EP首頁/校內聯結區，填寫「113-3(期末)自主團體問卷」。登入EP平台/合作學習區，
填寫小組學習心得。

• 有申請高教公共性助學金的學生，請登入EP平台/文章徵稿區，投稿113-3「自學成長助學金-
自學團體」學習心得。

10/15
前上傳 • 召集人登入EP平台/合作學習區，上傳小組的學習歷程檔案。

10/30
線上發表

• 期末檢核► 10/15 – 10/30【合作學習團體成果海報競賽】網路票選活動(各組皆須參加，上網投票) 。

• 期末檢核► 10/15 – 10/30【合學成果影片競賽】網路票選活動(各組皆須參加，上網投票。

113-3學期重要時程表

https://reurl.cc/kOR8Eb


1.自主學習團體至少5人，團名、主題自訂:
①專業課程與延伸學科類 ②證照及檢定考試類 ③多元學習類 ④跨領域整合與創新類

⑤社會議題實踐類（暑期優先徵件② ③⑤類）

2.規劃至少7次以上團體學習時間

3.單期經費預算編列以5,000元為上限
★傑出計畫或符合第④類申請案，得酌予彈性提高補助額度★

4.社會議題實踐類計畫(暑期計畫)，每年可申請15,000元或每期5,000元

5.電子化方式申請:
請至本中心網頁下載申請表(新版)填寫申請表&計畫書([個資聲明書]所有小組成員須親筆簽名)，完成後掃描檔案

由召集人至EP平台提出小組申請、上傳計畫書。

6.申請時間：6/30截止。

7.核定公告：7/3公告於本校最新消息及EP平台，召集人至EP平台/合作學習
專區，上傳修正版計畫書(僅被通知須修正者)。

申請前注意事項



常用表單下載點



↑【個資聲明書】
每位小組成員皆須親筆簽名

↑申請書請每位小組成員親筆簽名，不

可代簽。Email請書寫清晰、可辨識。

↑申請多期計畫的小組請填寫預期的
分期成效表，並概估所需預算

↑計畫書請電腦打字，或以正楷書寫。經費
預算表不可空白，請依實際需求核實編列。

申請表填寫注意事項



【合作學習團體名稱】

►►►以具有吸引力的詞彙來呈現
【成立緣起】

►►►申請合作學習團體/讀書會的理由、
及目的
【計畫目標】

►►► 1.成立本團體的重要重點，應以條
列式列點說明

►►► 2.依說明項目，具體敘明本團體的
主要執行內容

►►► 3.若有補充說明資料，則列出資料
的標題。

(直式書寫方式)

企劃案標題 提案者姓名、日期

企劃背景
(想做本企劃案的理由?)

提案內容
(目標一、二、三)

實施計畫
(具體會如何執行?)

⚫執行策略1、2、3、
⚫執行方案A,B,C

預期效益 日程表

預算表

企劃書主要固定格式

計畫書填寫注意事項



多期計畫書填寫注意事項

(直式書寫方式)

分期成效表固定格式

第1期 第2期 第3期 第4期

工作項目與 第1期要完

第2期要完成的
目標工

第3期要完 成的
目標工 作項目
(含

第4期要完 成
的目標工 作項
目(含

成果效益 成的目標工
作項目，預

作項目，
(含延續第1

延續第1~2 
期的目標以

延續第1~3 
期的目標以

期可以達成 期的目標以 及第3期) ， 及第4期) ，

1、2、3 及第2期)預
期可以達成

預期可以達
成

預期可以達
成

1、2、3 1、2、3 1、2、3

各期預算 NT ? 元 NT ? 元 NT ? 元 NT ? 元

外部合作 單位 單位 單位 單位

需求資源 資源 資源 資源 資源

【分期成效表】

►►►社會議題實踐類計畫(多期計畫)
可以連續執行1-2年

【工作項目與成果效益】

►►►各期工作目標應與前期計畫有銜
接，具備延續性、衍伸性。
►►►每期應有至少一項新的工作項目。
►►►設定達成目標的檢核方法與機制，
如完成OOO服務、OOO展演、招募
到OOO人參加環保議題活動、IG、
FB多少人關注OOO、處理了OOO公
斤的海洋垃圾……

【外部合作、需求資源】

►►►有就寫出來



單期計畫書範例



1. 可編列印刷費、教材(不含書籍、雜誌、電子刊物)、物品(消耗品)、
雜支費，總預算以5,000元（社會實踐計畫可以15000元編列）進行
編列(檢據實報實銷)。

★經費用途務必詳細填寫

2. 各組可依小組學習需求辦理專題講座/工作坊，校內外講師(須具 備
專家學者身分)之 講座鐘點費及交通費)可另外向教學與學習發 展中
心提申請補助 (不需在本計畫書內編列預算)。

★非常態性補助，每組限補助1次。

經費預算編列注意事項



項目 說明

書籍費 書籍依規定需報財產不可採購

場地費 未開放此項目

一般事務費 如清潔、獎牌製作、廣告(戶外、平面媒體、數位媒體、網路平
台等廣告刊登)、環境佈置(如租賃器材或場地等)

設備費 超過1萬元以上之儀器、電器、設備用品等

其他費用 如報名費、入會費、考試或檢定費用、導覽費等

項目 說明

物品費
1.採購非消耗品(如燈具、印表機、護貝機、喊話器等)
2.採購1T以上外接式硬碟、大容量隨身碟。
3.採購特定消耗品(如碳粉匣、墨水匣)

預算不能編列的項目



核定後-立即執行小組自學計畫

請各組所有成員
10/18前完成問

卷



核定後注意事項
符合高教公共性經濟不利學生身分資格之一項者(有獲學雜費減免、
大專弱助計畫補助、原住民、家庭突遭變故經學校審核通過者、 懷
孕學生、扶養未滿3歲子女學生、攜手點燈計畫)，請於核定公告後，
至學務線上管理系統，申請高教公共性-自學成長助學金。

請至學務線上管理系統申請

(1) 高教公共性助學金，全面改為線上申請。[學務線上管理系統]/高教深耕公
共性學習輔導，申請開案(只需1次)。

(2) 經導師、系主任線上簽核後，請3日內至教發中心完成學習輔導諮詢開案程序->線上審核。

(3) 完成開案者，開通S03申請功能，後續學期如需申請公共性助學金，請直接於系統申請(可申請多筆)。

(4) 經獎補助業管單位核定補助者(系統會emai通知)，未曾於本校建立匯款帳號者，請盡速至業管單位繳交綜所稅

收據或匯款申請書。



常用表單下載點



期中檢核/核銷

至EP首頁/校內聯結區，填寫「113-3(期末)自主團體問卷」。

8/30前核銷 I

期中檢核► 召集人上傳 4次活動紀錄表。

期末檢核/核銷
9/30前上傳小組作業及核銷； 10/15前核銷 I I

•召集人► 登入EP平台/合作學習區，上傳成果海報(A3圖檔.jpg)、 7次活動紀錄。

•召集人►上傳小組成果影片(3分鐘.mp4格式)至共享雲端硬碟: https://reurl.cc/kOR8Eb

•各組成員► 登入EP平台/合作學習區，填寫小組成員學習心得。
(含召集人)

10/30前

召集人► 登入EP平台/合作學習區，上傳小組學習歷程檔案。

https://reurl.cc/kOR8Eb


常用表單下載點



小組期末作業-學習歷程檔案



► 114/10/15-10/30 【合作學習團體-成果海報競賽】
網路票選活動 (各組皆須參加，上網投票)

• 網路票數前3名小組，各頒獎金1,000元

► 114/10/15-10/30 【合作學習團體-成果影片競賽】
網路票選活動 (各組皆須參加，上網投票)

• 網路票數前3名小組，各頒獎金1,000元

► 114/10/15-10/30 【合作學習團體期末成果發表會】

• 採線上影片方式發表

• 口頭發表：各組自由報名

• 由評選委員評選優秀團體予以獎勵
(1)特優一名：獎金5,000元，組員每人獎狀乙紙。 (2)優等二名：獎金

4,000元，組員每人獎狀乙紙。 (3)佳作三名：獎金3,000元，組員每人獎

狀乙紙。

期末成果展



成果發表會
海報票選活動



成果發表會 口頭報告/現場海報人氣競賽



成果發表會
影片票選活動



快速建立在學各項學習紀錄!
紀錄自己成長，努力看的見!
觀看歷屆學習講座，好容易!
讀書心得&文章分享好爬文!
畢業匯出履歷，求職沒煩惱!

NUTN
電子歷程平台
https://ep2.nutn.edu.tw/



如何申請?

如何繳交心得?

如何繳交小組作業? 

如何投稿?

如何填寫問卷?



召集人如何申請合作學習團體?

1.登入EP平台



2.進入我的桌面/合作學習團體專區



上傳計畫書

3.請先點選連結，至教發網頁詳閱

申請說明文件。

4.下載申請表，填寫小組計畫書。

5.小組成員皆親筆簽名後，由召 集

人至EP提出申請，並上傳檔案

(word、pdf皆可)。

勾選
勾選



小組成員如何繳交個人心得?

1.

2

3.

⚫小組成員操作介面



召集人如何繳交小組作業?

1.

2

3

(活動紀錄表(含照片)、海報、學習歷程檔案、簡報)

⚫ 召集人操作介面

召集人填寫個人心得



召集人如何繳交小組作業?
(活動紀錄表(含照片)、海報、學習歷程檔案、簡報)

⚫ 召集人操作介面

小組成果海報

小組成果簡報

小組學習歷程檔案

4 5

因Adobe的Flash已在2021 年全面

停用，故無法正常顯示(顯示錯誤)，

請直接將照片插入活動紀錄表中， 於

活動紀錄頁籤功能處上傳。



申請高教公共性獎助學金的同學
如何投稿?

1.先至【學習札記】專區，新增一筆學習心得。

2.至【文章徵稿】專區，選取心得文章，進行投稿。



如何填寫問卷



 建置個人履歷，發揮部落格功能
將大學四年校內外各類學習活動內容、社團活動、心得進行紀錄。

 有效檢視學習重點與回顧學習歷程
可將每學期修習課程筆記、作業或資料、活動照片上傳。

 感受校園人文閱讀、討論學風
分享個人閱覽書刊或投稿文章。

 申請校內各類學生學習輔導活動
如合作學習團體、增能課業輔導。

 查詢被預警課程清單

畢業後匯出求職履歷或彙整成研究所入學甄試資
料，資料有條不紊

鏈結教育部UCAN平台(大專校院就業職能平台)，
檢測自我職能與興趣探索，定位在學、生涯方向



https://reurl.cc/kOR8Eb

• 召集人請至EP上傳小組成果海報

(A3 size，請轉為.jpg檔)

• 召集人上傳小組成果影片(影片3分鐘.mp4 
格式)至共享雲端硬碟:

• 召集人上傳口頭發表影片(影片3分鐘.mp4 
格式)至前揭共享雲端硬碟。

https://reurl.cc/kOR8Eb


經費請購核銷地點&問題洽詢

教務處教學與學習發展中心

府城校區誠正大樓5樓(B501)

06-2133111轉784


